
ALLEGATO F 
IL PRESENTE MODELLO COSTITUISCE UNA BOZZA NON DEFINITIVA DA ADATTARE AD ESIGENZE SPECIFICHE DELLA AGENZIA 

 

_______________, lì _________________ 

 

NOMINA A INCARICATO DEL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  

 

Premesso che: 

- il Regolamento non disciplina espressamente la figura dell’Incaricato del trattamento; 

- all’art. 4 Regolamento è, tuttavia, definito “terzo” la persona fisica o giuridica, l'autorità pubblica, il 

servizio o altro organismo che non sia l'interessato, il titolare del trattamento, il responsabile del 

trattamento e le persone autorizzate al trattamento dei dati personali sotto l'autorità diretta del titolare o 

del responsabile; 

- il Titolare del trattamento è, quindi, tenuto ad individuare al proprio interno i dipendenti e collaboratori 

che hanno un ruolo operativo nella trattamento di dati personali, in ragione delle proprie mansioni, del 

proprio ruolo, della funzione aziendale di appartenenza. 

Tanto premesso, 

__________________ (C.F. e P.I. __________________), con sede legale in __________________, in 

persona di ____________________, quale Titolare del trattamento dei dati personali (di seguito il Titolare) 

NOMINA A INCARICATO DEL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

il Signor __________________________ (C.F. _______________), in ________________, Via  

____________________ ai fini dell’adempimento degli obblighi previsti in materia di trattamento dei dati 

personali dal Regolamento (UE) 2016/679 (di seguito il Regolamento). 

Con il presente atto di nomina, nel rispetto delle disposizioni del Regolamento, si prevede che: 

1. tutti i dati di cui l’Incaricato viene a conoscenza in ragione del proprio ruolo, mansione, funzione 

aziendale, sono trattati dall’Incaricato stesso esclusivamente per lo svolgimento della propria 

attività lavorativa per conto del Titolare, per il tempo strettamente necessario 

2. non è consentito comunicare a terzi tali dati, salvo che la comunicazione sia indispensabile per lo 

svolgimento dell’attività lavorativa dell’Incaricato e  avvenga nei confronti di terzi autorizzati dal 

Titolare del trattamento, con le modalità da questi impartite 

3. l’Incaricato tratta i dati personali nel rispetto dei principi di liceità, correttezza, trasparenza, solo 

per le finalità per cui tali dati sono stati raccolti (c.d. limitazione delle finalità) e solo per quanto 

necessario per il perseguimento di tali finalità (c.d. minimizzazione del trattamento) 

4. i dati personali trattati devono essere esatti e, nel caso, aggiornati e conservati per il tempo 

strettamente necessario al perseguimento delle finalità di cui sopra (c.d. limitazione della 

conservazione) 

5. l’Incaricato tratta i dati seguendo le istruzioni impartite dal Titolare onde garantire una adeguata 

sicurezza dei dati personali trattati, nonché il rispetto dei diritti e delle libertà degli interessati 
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6. il Titolare informa l’Incaricato delle policy adottate in materia di privacy, che sono sempre a 

disposizione dell’Incaricato per la consultazione. Si rimanda al documento di policy per ogni 

istruzione da seguire nel trattamento dei dati personali 

7. L’Incaricato è autorizzato a trasmettere dati all’interno della Società, non costituendo ciò 

“comunicazione” in senso tecnico. Il Titolare individua i soggetti dell’organico dell’impresa 

autorizzati a ricevere dati da parte dell’Incaricato. Per contro, ogni trasmissione di dati all’esterno 

deve essere espressamente e previamente autorizzata dal Titolare 

8. È tassativamente vietato il trattamento di dati personali per finalità non autorizzate, estranee 

all’attività lavorativa dell’Incaricato. È tassativamente vietato l'utilizzo degli strumenti forniti dal 

Titolare (hardware, software, …) per finalità non autorizzate, estranee all’attività lavorativa 

dell’Incaricato. È tassativamente vietata la riproduzione dei documenti a disposizione del Titolare 

per finalità estranee alle proprie mansioni  

9. È tassativamente vietata la comunicazione a terzi delle credenziali di accesso ai sistemi hardware e 

software, nonché agli account fornite all’Interessato dal Titolare. È tassativamente vietata la 

duplicazione di chiavi di accesso ai locali, agli armadi ove sono conservati e archiviati documenti 

contenenti dati personali. Alla cessazione delle proprie funzioni, l’Incaricato restituisce chiavi 

logiche e fisiche di accesso agli archivi del Titolare 

10.  L’Incaricato segnala tempestivamente al Titolare ogni comportamento e ogni fatto che può 

integrare una violazione dei dati personali, nonché ogni malfunzionamento dei sistemi informatici 

in uso alla Società. In particolare segnala la data di rilevazione del rischio, la localizzazione del 

rischio, la descrizione del rischio e ogni altra informazione utile a prevenire un illecito trattamento, 

una violazione dei dati personali, nonché a limitarne le conseguenze dannose 

11.  L’Incaricato, salvo diverse indicazioni del Titolare, conserva la propria qualifica sino alla modifica 

e/o cessazione del rapporto lavorativo  

12.  Il presente incarico non comporta alcuna modifica retributiva e contrattuale all’attuale rapporto di 

lavoro in quanto esclusivamente finalizzati all'applicazione del Regolamento in materia di 

trattamento dei dati personali 

13.  Nell’espletamento del proprio incarico, l’Incaricato è autorizzato a trattare eventuali dati 

necessario per l’espletamento della propria attività lavorativa. Dovrà rispettare i limiti previsti 

nella policy di cui al punto 6, nonché ogni altra direttiva impartita dal Titolare nel rispetto del 

Regolamento e della normativa applicabile 

14. Trattamenti e utilizzi impropri ai sensi dei precedenti punti 8 e 9, nonché altre violazioni del 

presente incarico costituiscono grave illecito disciplinare. Costituiscono, altresì, giusta causa di 

licenziamento e/ o causa di risoluzione del contratto di lavoro tra Titolare e Interessato, salvo il 

diritto del Titolare al risarcimento dei danni cagionati 

Il titolare_________________________ 

Per ricevuta _________________________ 


